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MANUAL SOLICITUD ADAPTACIONES A TRAVES DE LA APLICACION
WEB

Introduccion y motivo del manual.

La Unidad de Apoyo a la Discapacidad (UaD) de la Universidad Miguel
Hernadndez (UMH) presenta una aplicacion web destinada a agilizar vy
simplificar el proceso de solicitud de adaptaciones para estudiantes con
discapacidad o necesidades especificas de apoyo. Esta herramienta
responde a la necesidad de garantizar un acceso equitativo a la educacién
superior, facilitando la gestiéon de las adaptaciones necesarias para que
estos estudiantes puedan desarrollar sus estudios en igualdad de
condiciones.
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Acceder a la aplicacion.

e Entramos en nuestro buscador habitual (en el caso de este manual se
esta utilizando “Google Chrome”) y escribimos en la barra de
bUsqueda “umh.es”.

~ @ Nueva pestafia X+

c (m B2 )L @

[ Todos los marcadores

Gmail Imagenes 33

Google

x.
)

Q  Buscar en Google o escribir una URL

# personalizar Chrome
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 Cuando entremos a la pagina principal de la UMH, tendremos que
pinchar el icono de la silueta de una persona llamado “Acceso
Identificado”.
~ B UMH - Pégina principal X+ - o X
€« G % umhes * L@
UNIVERSITAS ESPANOL - VALENCIA - ENGLISH ~ SEDEELECTRONICA Mnh & Q
Miguel Herndndez f X @ @ind = @

o e
httosi//universite.umh.es

ESTUDIOS INVESTIGACION SOCIEDAD UNIVERSIDAD

La Universidad Miguel Hernandez utiliza cookies de terceros para fines analiticos y respetar tus preferencias de navegacién. En nuestra politica de

| Usuario/a (obligatorio)

encontraras mas informacién. Si continuas navegando o pulsas sobre el botén "Aceptar”, consideramos que aceptas su uso. Si por el ACEPTAR RECHAZAR
jeres rechazarlas pulsa sobre "Rechazar” y te indicaremos cémo debes hacerlo.

Una vez entramos en el acceso identificado, la pagina de la UMH nos
solicitara identificarnos con nuestro usuario y contrasefa.

B UMH - Pagina principal X B Universided Miguel Heménde: X + - o x

c 25 autentica.umh.es/SAML2/SS0Service.php?SAMLRequest={ZLRTsIwFIZIZekdGxOSWeOWTLIQBIWWEYU 3 pusOrsnWzp4W3e3dGCleSNKTnvPI%2Fba0jryp WS YEWEkdvDIAG20...  T¢ o Q,

UNIVERSI'I'A§ Espafiol ~ Valencia  English

igucl Hernd

UMH ID

Servicio de

Autentificacion
Centralizada

SMVERSIAS Universidact Miguel Heméndez

1 PONEMOS AQU!

Al

G, IMAGENES? lmiodcilecl

& de acceso personalizago de

-

Universidad reflgje t, Mirada,

| Contrasenfa (obligatorio) @5 2 R Emnatufomfavon-,a

(eserinasn especial, una escena,

un momento inspi
7 TS
Y aytdanos a renovar of

¢Ha olvidado su contraseia?

£C6mo registrarse en Ci@ve? '

¢C6mo obtener un certificado digital? &

‘ Tondo de esta paging
5

OMPARTE 1) MAGEN

Otros medios de autentificacion
B8 codgoar & através del link al formulario

apie de pagina o con el OR

@ Cl@ve

Certificado digital
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Luego, tras haber accedido con nuestro usuario y contrasefa,
tendremos gue seleccionar la opcién de aplicaciones, es un icono de
varios cuadros pequefos situado en la parte superior izquierda de la

pantalla.

~ @ UMH - Pégina principal X

€ c

B UMH - Universite x

25 universite.umh.es/inicio/escritorio/

Escritorio

a Oferta de Practicas
(estudiantes) (Observatorio
Ocupacional)

Consulta de la oferta de practicas del Observatorio

E Pago Recibos TPV Virtual
Sabadell

Aplicacién para el pago de recibes por TPV virtual
Sabadell.

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

imvaserintunidi0)

9 Webmail Estudiantes (€]

Acceso web al correo electrénico de estudiantes ALU.

Tablén Anuncios UMH

Consulta el Tablén de Anuncios UMH.

ﬂ Mis Asignaturas

Consulta de las asignaturas matriculadas.

B Informacién Académica

Conjunto de aplicaciones para la gestion de fu
‘expediente académico

Aviso legal | Teléfonos de emergencia | Soporte | Mapa de aplicaciones
Universidad Miguel Herndndez

h-% Delegacién general de
estudiantes

Delegacién general de estudiantes

@ Observatorio Ocupacional

Nueva aplicacion para el observatorio ocupacional

BR0E0n «
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Por ultimo en este punto, cuando seleccionemos aplicaciones se
abrira una mini ventana donde nos aparecen dos apartados: escritorio
y todas. Ademas, se puede observar que hay un barra de busqueda
donde podemos encontrar escribiendo el nombre de la aplicacién que
gueramos de forma rapida. En esta barra de bUsqueda, vamos a
escribir “Adaptaciones”.

v B UMH - Pagina principal % M UMH - Universite x4 — i x

site.umh.es/inicio/escritorio/ * 4L @

Lo

ESCRITORIO (A
adaptaciones
UTILIDADES €8 Ver categoria

€D  ruaptaciones en docencia [+]

Cuando realicemos esa busqueda nos aparecerd como podéis
comprobar en la imagen la aplicacion “Adaptaciones en docencia”.
Pinchamos en esa aplicacion y ya accederemos a la aplicacién de
adaptaciones.
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Acceder al formulario de solicitud de adaptaciones.

* En la aplicaciéon seleccionamos la opcidon “Solicitar adaptacién”
situada en la parte superior izquierda de la pantalla.

I < Adaptaciones en docencia

s | solicitar adaptacion

a Solicitar adaptacion Solicitar adaptacién

Solicitudes realizadas

o Cambiarrol o

Ya dispones de una solicitud pendiente de aceptar

Ir a solicitudes

icitar-adaptacion
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Primer apartado: Datos Personales.

* Una vez finalizado el paso anterior, comenzaremos a rellenar el
formulario, también llamado “Anexo |”. Como podréis observar en la
siguiente imagen el primer apartado corresponde con vuestros datos
personales (Nombre, apellidos, localidad, DNI...).

Aclaracion: est t len r r automaticament r
siempre es nveniente revisar est rt r si faltar
informacion o hubiese algun error en ellos.
v M UMH - Pagina principal X M Adaptacionesen docencia -Ur X |+ — =] X
« @ (%5 e s ‘modificar-solicitud - I
DATOS PERSONALES
APELLIDOS Y NOMBRE
DNI FECHA NACIMIENTO
DIRECCION
POBLACION PROVINCIA
=
TLF. CONTACTO E-MAIL
DISCAPACIDAD O NECESIDAD ESPECIFICA DE APOYO EDUCATIVO (NEAE) + Adadir
Vigual
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Segundo apartado: Discapacidades

* Una vez cumplimentado el primer apartado de datos personales, lo
siguiente que tenemos que hacer es anadir el tipo de discapacidad
gue corresponda con cada uno/a. Para ello, en el apartado de
“discapacidades” seleccionamos la opcidn de “anadir” que aparece
a la derecha del titulo del apartado.

* Cuando seleccionamos afiadir, apareceran tres apartados:

o Tipo de discapacidad: aqui tendremos que indicar el tipo de
necesidad especifica de aprendizaje o discapacidad que
presentamos (fisica, organica, intelectual, TDAH, TEA, Dislexia...)

o Porcentaje: en caso de poseer un grado reconocido de
discapacidad se indica en este apartado el nUmero.

o Limitaciones o dificultades percibidas: en este apartado
podemos indicar de forma mdas amplia las limitaciones o
dificultades que tenemos en el contexto educativo derivadas de
nuestra discapacidad o necesidad especifica de apoyo educativo.

~ @ UMH - Pagina principal X M Adaptacionesen docencia-Ur X+ - O X
< c 25 universite.umh. ptacion: tudi. do/modificar-solicitud g b 0 g
TLF. CONTACTO E-MAIL
DISCAPACIDAD O NECESIDAD ESPECIFICA DE APOYO EDUCATIVO (NEAE) + Afadir
Anadir discapacidad o NEAE
Visual
TIPQ DE DISCAPACIDAD O NEAE
PORCENTAJE DE DISCAPACIDAD O NEAE RECONOCIDO 62 %
Limitaciones o dificultades percibidas en clase, practicas y/o examenes
RECURSOS Y ADAPTACIONES
A e
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Tercer apartado: Recursos y Adaptaciones.

Pasando al ultimo apartado, en este apareceran todas las asignaturas
de las que os encontréis matriculados en ese momento. Aqui
tendremos que indicar qué recursos especificos o adaptaciones
necesitamos para las clases tedricas o practicas y/o los examenes.

Para poder seleccionar las adaptaciones tendréis dos opciones:

o Solicitar para todas las asignaturas si considerdis que
necesitais las mismas adaptaciones para todas las asignaturas
de las que os encontréis matriculados/as pinchando en la casilla
que aparece a la derecha del nombre de vuestra titulacion.

o Solicitar para una asignatura en concreto pinchando en la
casilla de solicitar a la derecha de cada asignatura.

v M UMH - Pagina principal % M Adaptacionesendocencia- U X+ = o X

€ € % universiteumh.es/adaptaciones/ dificar-solicitud o b @

RECURSOS Y ADAPTACIONES

Datos Académicos 2024/2025
todas las asignaturas que estoy
Master Universitario en Formacion del Profesorado de ESO y Baciiameai de
Idiomas.
Curso 1° - PRACTICUM | EN ORIENTACION EDUCATIVA (Cod. 8488)

Sin adaptaciones solicitadas

el

Curso 1° - PRACTICUM Il EN ORIENTACION EDUCATIVA (Cod. 8489)

Sin adaptaciones solicitadas

UNIVERSITAS Aviso legal | Teléfonos de emergendia | Soporte nuﬂu M

Miguel Herndndez Universidad Miguel Hernandez

10
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Cuando ya hemos seleccionado si queremos solicitar adaptaciones
para todas las asignaturas o una en concreto la pestafia que
aparecera sera la misma. En esta pestafia tendremos que pinchar
donde aparece el mensaje “adaptaciones para clases y examenes”
para que se desplieguen los diferentes tipos de adaptaciones que

podemos seleccionar.

~ B UMH - Pégina principal X M Adaptaciones endocencia-Ur X+

€ » G 2% universiteumh.

Seleccion de grupo, tipo y subtipo de adaptacion

solicitar adaptaciones para todas las asignaturas que estoy matriculado/a

Adaptaciones para clases y exdimenes

Adaptaciones de formato de material de clase y/o exdmenes

Adaptaciones para practicas y otros...

Adaptaciones de tiempos y espacios

¥ Mostrar

¥ Mostrar

¥ Mostrar

Como mencionamos anteriormente, una vez seleccionada la opcidon
“adaptaciones para clases y examenes” apareceran 5 tipos de
adaptaciones diferentes que podemos seleccionar:

o Adaptaciones de formato de material de clase y/o exdmenes

o Adaptaciones para practicas y otros.
o Adaptaciones de tiempos y espacios.
o Apoyo personal.

o Recursos técnicos y/o materiales.

Si pinchamos a la derecha en la opcién “mostrar” en cualquiera de los
apartados apareceran las subadaptaciones especificas que contiene
cada uno. Estas son las que finalmente tendremos que elegir
dependiendo de cuales son nuestras necesidades concretas. Las

11
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subadaptaciones se escogen pinchando en la opcién “seleccionar”
que se encuentra a la derecha de cada una de ellas sombreada en
color azul.

Cuando pinchamos en la opcién “seleccionar”. Nos aparecerd un
mensaje en la zona de arriba a la derecha de nuestras pantallas que
dird “Existen cambios pendientes de guardar”. Este mensaje
aparecerd cada vez que seleccionemos una nueva subadaptaciéon e
indica que la subadaptacién ya se ha afadido a la asignatura o
asignaturas que hayamos seleccionado y debes recordar guardarlas.

C % puniversite.umh. p i licitar-adaptacion ¥ s 0O

Existen cambios pendientes sin guardar

Adaptaciones para clases y examenes

Adaptaciones de formato de material de clase y/o exdmenes 4 Ocultar

Seleccionar adaptacion
Examen en modalidad oral
Examen en modalidad oral (Concesién exce] (Concesién excepcional. S6lo
considera viable en funcion de las competen [REE L R EREAE ]
viable en funcién de las
competencias a evaluar)
si se da material en papel para trabajar en clEEe ITOETCINTCeT
las necesidades o proporcionar de manera digital.

Dejar mayor espacio para responder a las preguntas del examen. (En examenes [¥ Seleccionar
de desarrollo o respuesta corta).

Examen en formato diferente (DOCX, PDF, TXT¢) y respuesta del estudiante en
ordenador.

Examen en papel con respuestas a ordenador, [¥ Seleccionar

Examen solo ante el profesorado de la asignatura (podra conllevar cambio de [@ Seleccionar
fecha y ubicacién de examen)

Anbinimmr inl re e el e iAm A T Y

Una vez seleccionadas todas las subadaptaciones que necesitamos,
pinchamos en la “x” para salir de esta pestafia. Cuando cerremos esta
pestafia veremos que las subadaptaciones ya se habran afiadido en
cada una de las asighaturas que hayamos elegido. En cada
subadaptacién afadida, tendremos una opcion abajo Ilamada
“observaciones”. En esta opcidn podremos realizar cualquier tipo
de aclaracién o comentario sobre la subadaptacion que consideremos
necesario.

12
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* Ademas de la opcién “observaciones” también tendremos dos casillas
arriba de cada subadaptacidn tituladas “Solicita clases” y “Solicita
examenes” respectivamente. Tendremos que indicar en cada
subadaptacioén si necesitamos que se aplique en clases, en examenes
o ambas. Por ello, marcando estas casillas quedard constancia de en
gué casos necesitamos las medidas.

v M Adaptsciones endocencia-Un X+ B 5 »

« G % puni umh. ptaciones/ licitar-adaptacion & @

3 = : 5 [ Solicitar para todas las asignaturas
Datos Académicos 2C Existen cambios pendientes sin guardar

Mdéster Universitario en Formacién del Profesorado de ESO y Bachillerato, FP y Ensefianzas de
Idiomas.

Curso 1° - PRACTICUM | EN ORIENTACION EDUCATIVA (Cod. 8488)

SOLICITA CLASES SOLICITA EXAMENES
» Admpmciones Para Clases Y Exdmenes
» Adaptaciones de formato de material de clase y/o exémenes

» Si se da material en papel para trabajar en clases, proporcionarlo adaptado a las necesidades o proporcionar de

manera digital.

Observaciones:

SOLICITA CLASES SOLICITA EXAMENES

5] GUARDAR

13
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Guardar la solicitud de adaptaciones.

* Por JUltimo, cuando ya estemos seguros/as de que hemos
seleccionado e indicado toda la informacién sobre nuestros datos,
discapacidad y adaptaciones que es necesaria podemos guardar la
solicitud. Simplemente tienes que ir hasta el final del formulario,
después del apartado “recursos y adaptaciones” y seleccionar la
opciéon “guardar” que se encuentra abajo del todo sombreada en
color azul. Para

« e = iversite.umh ) licitar i # @

Existen cambios pendientes sin guardar
SOLICITA CLAS

» Adaptaciones Para Clases Y Examenes
» Adaptaciones de formatoe de material de clase y/o examenes
» Dejar mayor espacio para responder a las preguntas del examen. (En exdmenes de desarrollo o respuesta corta).

Observaciones:

Curso 1° - PRACTICUM Il EN ORIENTACION EDUCATIVA (Cod. 8488) [ solicitar

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

aonEon «

14
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Revisar la solicitud realizada.

* Cuando seleccionemos la opcién “Guardar”, automaticamente
accederemos a la pestana de “Solicitudes realizadas”.

¢ e (=¥ ite.umh.es/ iones/estudiantado/solicitudes-reali % b @
| dap ones Solicitudes realizadas
A Solicitar adaptacion
Solicitudes realizadas
B Solicitudes realizutcs A continuacion se muestran las solicitudes de adaptacion realizadas
Buscador de solicitudes realizadas
= Cambiar rol
Curso Solicitud Estado
2024f2 s- Pendiente
Total: 1 registros o
o - Fecha de Persona
Solicitud Fecha solicitud Estado o
aprobacién  aprueba
+ §-2062 9 may 2025, 120612 i - - @ Modificar @ Informacién
Total: 1 registros o

* Cuando hemos accedido al apartado “solicitudes realizadas” ya
podemos comprobar las solicitudes con dos opciones para buscar y
filtrar:

o Curso: podremos seleccionar de qué curso queremos revisar la
solicitud.

o Estado: en esta opcidn podremos comprobar las solicitudes que
se encuentran pendientes, aprobadas o rechazadas.

* Abajo de las dos opciones anteriores ya nos apareceran las solicitudes
gue hayamos realizado y la informacién de estas. A la derecha de
cada solicitud realizada tendremos dos opciones:

o Modificar: se encuentra a la derecha sombreada en azul y con
un icono de una rueda. Aqui tendremos que seleccionar si
gueremos cambiar algun detalle de nuestra solicitud.

o Informacion: Aqui podremos ver la informacién detallada de la
solicitud que seleccionemos en cada caso.

15
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Dudas e informacion adicional

* Si tienes alguna duda que no puedes resolver mediante este manual
de uso de la aplicacién, puedes contactar con la Unidad de Apoyo a la
Discapacidad de la UMH (UaD) de las siguientes formas:

o Presencialmente en el Edificio Tabarca del campus de Elche en
horario de 08:00 a 15:00.
o A través de correo electronico escribiendo a
i i mbh.

o Llamando al teléfono de la UaD: 96 665 8529

16
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